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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 85/2019
3 ) Wéjta Gminy Zielonki
2-087 Zislonki 2 dnia 16 kwietnia 2019 roku

OTWARTY KONKURS OFERT

Wéjt Gminy Zielonki
oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Zielonki

z zakresu ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego

pod nazwg

"Zwigkszanie $wiadomosci ekologicznej mieszkahcéw Gminy Zielonki"

REGULAMIN KONKURSU

ROZDZIAL 1
RODZAJE, ZAKRES I FORMY REALIZACJI ZADANIA
Konkurs ma na celu wylonienie ofert i zlecenie podmiotom prowadzacym dzialalnogé
pozytku publicznego realizacji zadan publicznych Gminy Zielonki, realizowanych na rzecz
je] mieszkancéw z zakresu ekologii i ochromy zwierzat oraz ochreny dziedzictwa
przyrodniczego.
Celem konkursu jest uswiadomienie mieszkanicom ich roli w dbaniu o $rodowisko oraz
motywowanie do aktywnosci na rzecz jego ochrony i ksztattowania wlasciwych postaw
proekologicznych poprzez: edukacje ekologiczna, wydarzenia edukacyjno-animacyine,
prezentacje, warsztaty, gry terenowe, filmy, poradniki, akcje proekologiczne, konkursy,
opracowania, analizy, wystawy wraz z katalogami itp.
W ramach konkursu wspierane beda zadania z zakresu:
a) poprawy jakosci powietrza,
b) zmniejszenia ilosci wytwarzanych odpadéw komunalnych, w szczegélnosci
odpadow zielonych,
c) poprawy jakosci i zwigkszenia segregacji odpadéw komunalnych,
d) wiasciwe] opieki nad zwierzetami domowymi i gospodarskimi,

e) promocji produkiéw lokalnych oraz ekologicznych metod ich produkcii,
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D ograniczenia szybkiego odptywu wdd powierzchniowych (poprawy retencji wod
opadowych).

Konkurs obejmuje wsparcic realizacji zadan publicznych Gminy Zielonki o znaczeniu
lokalnym. Zakres zadania publicznego zostal opisany jako jedno z priorytetowych zadan
publicznych w § 7 Programu wspdtpracy Gminy Zielonki z organizacjami pozarzadowymi
oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2018 r. (zatacznik do uchwaty
nr XLII1/145/2018 Rady Gminy Zielonki z dnia 18 pazdziernika 2018 r. w sprawie przyjecia
Programu wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi na 2019 r.).

Zadanie realizowane w ramach dotacji powinno mie¢ charakter lokalny, tj. obejmowac
dziataniami lub by¢ skierowane do mieszkancow Gminy Zielonki.

Zlecenie ww. zadan odbywaé sie bedzie w formie wsparcia realizacji zadania wraz

z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

ROZDZIAL 11
WYSOKOSC SRODKOW PRZEZNACZANYCH NA REALIZACJE ZADANIA
Wojt Gminy Zielonki przeznacza w 2019 roku na realizacj¢ zadan wybranych w ramach
Konkursu srodki finansowe do kwoty 32 000,00 z (stownie: trzydziesci dwa tysi;qce
ztotych).
Srodki finansowe wskazane w ust. 1 zostana rtozdzielone pomiedzy oferentéw
uprawnionych, ktérych oferty beda wylonione w drodze Konkursu. Dopuszeza sig
dofinansowanie jednej oferty zlozonej przez jednego oferenta, z zastrzezeniem zapisow
Rozdzialu VIII pkt 10.
Jednemu oferentowi moie zostaé¢ przyznana dotacja w kwocie nie wyzszej niz
8 000,00 zt {(slownie: osiem tysi¢cy zlotych).
W6jt Gminy Zielonki zastrzega sobie prawo do zmiany puli $rodkéw finansowych na

dofinansowanie zadan realizowanych w ramach Konkursu.

ROZDZIAL 11T
ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJHI
Zlecenie zadania i udzielenie dotacji nastepuje z zastosowaniem przepisow art. 16 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 1. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst

jednolity Dz. U. z 2018 1. poz. 4530 z pézn. zm.) zwanej dalej ustaws, oraz przepisow ustawy
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z dnia 27 sierpnia 2009 . o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 1. poz. 2077
z pdzn. zm.).

O przyznanie dotacji z budzetu Gminy Zielonki na realizacj¢ zadania mogg ubiegaé sie
organizacje pozarzadowe, zgodnie z art. 3 ust. 2 oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy, zwane dalej ,,oferentami”, jesli ich cele statutowe sg zgodne z zakresem, w jakim
realizowane jest zadanie, celami i zalozeniami Konkursu.

Dotacja z budzetu Gminy Zielonki moze by¢ przyznana jedynie na dofinansowanie
zadania realizowanego na rzecz wspolnoty samorzadowej Gminy Zielonki.

Dotacja z budzetu Gminy Zielonki moze by¢ przyznana jedynie na dofinansowanie zadania
z zakresu dzialalnosei statutowej nieodptatnej lub odplatnej. Srodki dotacji nie moga by¢
przeznaczone na finansowanie dziatalnosci gospodarczej oferenta.

Oferent nie moze prowadzi¢ odplatnej dzialalnosci pozytku publicznego i dziatalnosci
gospodarcze] w odniesieniu do tego samego przedmiotu dzialalnosci (zgodnie z art. 9 ust. 3
ustawy).

Dopuszcza si¢ pobieranie opfat od adresatdéw zadania pod warunkiem, ze podmiot
realizujgcy zadanie publiczne prowadzi dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego, z ktoérej
zysk przeznacza na dziatalnos¢ statutowg w ramach realizowanego zadania.

Dwie lub wigcej organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3
ustawy moga zlozy¢ ofertg wspdlna, a ich prawa i obowigzki wynikajgce ze ztozenia oferty
wspolnej okresla art. 14 ust. 2-5 ustawy.

Zozenie oferty nie jest rtownoznaczne z przyznaniem dotacji z budzetu Gminy Zielonki, nie
gwarantuje rowniez przyznania dotacji w wysokosci wnioskowanej przez oferenta.
Wysokos¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana przez oferenta.

Zadanie moze uzyska¢ wsparcie tylko w ramach jednego konkursu ofert realizowanego
przez Gming Zielonki.

W przypadku uzyskania dofinansowania w niniejszym konkursie oferent nie moze sig
ubiegaé o inne dodatkowe $rodki z budzetu Gminy Zielonki na to zadanie.

W niniejszym konkursie nie moga by¢ skiadane oferty, ktére uzyskaly wsparcie finansowe
realizacji zadania z budzetu Gminy Zielonki w ramach innych otwartych konkurséw ofert,
w trybie pozakonkursowym z art. 19a ustawy, na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986
z pozn. zm.) lub sa wspéHinansowane przez jednostki organizacyjne Gminy Zielonki.
Dotacja przyznana na realizacj¢ zadania publicznego z budzetu Gminy Zielonki bedzie

rozliczana zgodnic z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
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(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. 22019 1. poz. 351).

ROZDZIAL IV
TERMINY I WARUNKI REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

. Do Konkursu mogg by¢ skiadane oferty zadan realizowanych w terminie od 16 kwietnia

2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r.,, przy czym wydatki ponoszone w ramach przyznanej
dotacji ze Srodkéw finansowych Gminy Zielonki stanowig koszty kwalifikowane pod
warunkiem, Ze zostaly one poniesione w okresie realizacji zadania publicznego,
okreslonym w umowie podpisanej z Gming Zielonki. Wydatki w ramach zadania
publicznego ponoszone poza tym okresem uznaje sie za kwalifikowane, jezeli zostaly
poniesione ze Srodkéw wiasnych oferenta lub z innych Zrédet oraz zostaly ujete
w ostatecznym kosztorysie stanowigcym zalgcznik do umowy.

Srodki przyznane w ramach dotacji z budZetu Gminy Zielonki musza by¢ wydatkowane

zgodnie z kosztorysem, z zastrzezeniem zapisdéw Rozdziatu X pkt 9.

. Realizujac zadanie oferent nie moze zwigkszy¢ wskazane] w umowie kwoty dotac)i

z budzetu Gminy Zielonki.

. Oferent zobowiazany jest do wykazania si¢ wkladem wlasnym w wysoko$ci co najmniej

20% wszystkich Kkosztéw realizacji zadania. Wkladem wlasnym oferenta jest wklad
finansowy oraz wkiad osobowy.

Oferent zobowiazany jest do wykazania si¢ wkladem wlasnym finansowym oraz
wkiladem wilasnym niefinansowym (wkladem osobowym). Wklad wlasny finansowy
oferenta rozumiany jest jako suma $rodkdéw finansowych wlasnych oraz $rodkow
finansowych z innych Zrédet (Srodki finansowe =z innych Zrodet publicznych
w szczegdlnosei: dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych, §rodki z funduszy strukturalnych; pozostale np. od sponsoréw). Wklad
wlasny finansowy i niefinansowy oferent zobowiazany jest wskaza¢ w ofercie w czedci
V pkt B — Zrodla finansowania kosztéw realizacji zadania.

Wklad wlasny rzeczowy nie jest elementem kosztorysu, nalezy go opisa¢ w ofercie

w czesei 111 pkt 3.

. W przypadku uzyskania dotacji w wysokosci mniejszej od wnioskowanej przez oferenta

istnieje mozliwo$é zmniejszenia wkiadu wlasnego oferenta. Oferent musi jednak zapewnic
ten wklad na poziomie nie mniejszym niz jego procentowy udzial w catosci kosztéow

zadania deklarowany w ofercie.
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W takim przypadku Oferent po uzyskaniu informacji o proponowane] wysokosci
dofinansowania jest zobligowany do zlozenia aktualizacyi calej oferty z adnotacja
~aktualizacja”. Aktualizacja nie moze wprowadza¢ nowych pozycji budzetowych niz
zadeklarowane w ofercie.

Zadanie winno by¢ zrealizowane z najwyzsza starannoscig, zgodnie z zawartg umowg oraz
z obowiagzujacymi standardami i przepisami, jak rdéwniez w zakresie opisanym w ofercie.
Oferent zobowiazany jest do udzielania informacji na temat osob pracujgcych przy realizacji
dotowanego zadania z podaniem ich do$wiadczenia zawodowego i kwalifikacji.
Szczegdtowe warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania regulowad bedzie
umowa zawarta pomiedzy Gming Zielonki a oferentem.

Dotacja z budzetu Gminy Zielonki moze by¢ przeznaczona wylacznie na pokrycie kosztow
kwalifikowanych zadania publicznego.

Na oferencie zadania spoczywa obowiazek uregulowania wszystkich wymogdéw prawnych
przy realizacji zadania, w tym dotyczacych organizacji imprez zbiorowych, jak roéwniez
pozyskania wszelkich ubezpieczen, pozwolen i zgdd wiascicieli/zarzadeow terenu. Oferent
w calosci odpowiada za prawidlowa realizacje zadania bedacego przedmiotem wniosku
o dofinansowanie w ramach niniejszego Konkursu.

Oferent jest zobowiazany przedstawié strategie promocji zadania w czgsci III opis zadania

pkt 3.

ROZDZIAL YV
KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW
Wydatki zostang uznane za kwalifikowane tylko wtedy, gdy:
1) sa bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i sa niezbedne do jego realizacji;
2) sguwzglednione w zatwierdzonym budzecie zadania;
3) saracjonalnie skalkulowane na podstawie cen rynkowych;
4) odzwierciedlaja koszty rzeczywiste;
5) zostaly faktycznie poniesione i udokumentowane, sg poparte wiasciwymi dowodami
ksiggowymi oraz sg prawidlowo odzwierciedlone w ewidencji ksiggowej;
6) zostaly poniesione w okreslonym w umowie okresie kwalifikowania wydatkdw.
Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony
w znaczeniu kasowym, tj. jako rozchdéd srodkow pienieznych z kasy lub rachunku

bankowego oferenta, za wyjatkiem wkiadu osobowego.




T

I.

L

ROZDZIAL VI
WYDATKI NIEKWALIFIKOWANE

Wydatki, ktore nie moga by¢ finansowane w ramach Konkursu, to wydatki nie odnoszace

si¢ do realizowanego zadania publicznego, w tym m.in.:

1) podatek od towardéw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawe
z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towar6w i ustug (tekst jednolity Dz. U. 2018 r.
poz. 2174 z pdzn. zm.);

2) zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej i zabudowanej;

3) leasing;

4) rezerwy na pokrycie przysztych strat i zobowiazan;

5) odsetki z tytulu niezaptaconych w terminie zobowiazan;

6) koszty kar i grzywien;

7) koszty proceséw sadowych;

8) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zajmujacych
sie realizacjg zadania;

9) koszty obshugi konta bankowego (nie dotyczy kosztéw przelewow);

10) zakup napojow alkoholowych;

11) podatki i oplaty z wytaczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych, sktadek na
ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczefi Pracowniczych, a takze oplat za za$wiadczenie
o niekaralnosci oraz oplaty za zajecie pasa drogowego;

12) dziatalnos¢ gospodarcza;

13) dziatalnos$¢ polityczna;

14) dotowanie przedsigwzie, ktdre sa dofinansowywane z budzetu Gminy Zielonki 1ub jego
funduszy celowych na podstawie przepiséw szczegdlnych, dla ktérych organizatorem
jest samorzad.

Wydatki niekwalifikowane zwiazane z realizacja zadania ponosi oferent.

. Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku, tzn. zrefundowanie catkowite lub

czgSciowe danego wydatku dwa razy ze s$rodkéw publicznych, wspélnotowych lub
krajowych.

ROZDZIAL VII
ZASADY KONSTRUOWANIA BUDZETU



. Kosztorys zadania obejmuje przedstawicnie kosztow w podziale na: koszty realizacji

zadania 1 koszty administracyjne.

. Koszty realizacji dzialan to koszty realizacji poszezegdlnych zadan (ustug), ktére oferent

zamierza realizowaé w ramach zleconego zadania publicznego, a ktére sa bezposrednio
zwigzane z danym zadaniem (m.in. treneréw, ekspertow, artystow, koszt wynajmu sali, koszt

druku publikacji, promocji).

. Koszty administracyjne stanowia tg¢ cz¢s$é kosztéw oferenta, ktére nie moga zostaé

bezposrednio przyporzadkowane do konkretnego zadania lub ustugi bedace wynikiem

realizowanego zadania publicznego. W szczegdlnosci koszty obstugi mogg obejmowaé:

1) koszty zarzadu (m.in. koordynacja i obstuga ksiggowa zadania publicznego);

2) oplaty administracyjne (np. optaty za najem powierzchni biurowych);

3) oplaty za energig¢ elekiryczng, cieplna, gazowa, wode oraz inne media;

4) ushugi pocztowe, telefoniczne, internetowe;

5) koszty materialéw biurowych i artykuléw pismienniczych (np. dlugopiséw, papieru,
teczek, toneru do drukarek), zuzytych na potrzeby realizowanego zadania publicznego;

6) koszty ubezpieczen majatkowych;

7} koszty ochrony;

8) srodki do utrzymania czystosci pomieszczen.

. Wysokos§¢ kosztow administracyjnych zadania publicznego do pokrycia z wnioskowanej

dotacji nie moze przekroczyé 10% lacznej wartoséci dotacji udzielonej z budzetu Gminy

Zielonki.

ROZDZIAL VIII
TERMINY I WARUNKI SKEADANIA OFERT
ORAZ WYMAGANE DOKUMENTY KONKURSOWE
Warunkiem ubiegania si¢ o realizacj¢ zadania jest zlozenie oferty w wersji papierowej na
dziennik podawczy Urzedu Gminy Zielonki. Zaleca sie, aby oferent przestal takze oferte

w wers]i elektronicznej (edytowalnej) na adres e-mail: ngo@zielonki.pl.

. Oferent zobowigzany jest do ztozenia oferty wedlug wzoru oferty okreslone;

w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego w sprawie
wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan z dnia 24 pazdziernika 2018 r. (Dz. U. z 2018

r. poz. 2057). Wzor oferty stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace zalgczniki:




1) aktualny dokument stanowigcy o podstawie dzialalnosci oferenta/oferentow,
potwierdzajacy status prawny i umocowanie 0séb go reprezentujgeych:

a) w przypadku koscielnych osob prawnych - aktualne zaswiadczenie o osobowosci
prawnej parafii/zakonu oraz aktualne upowaznienie dla proboszcza/przeora
o0 reprezentowaniu parafii/zakonu i zacigganiu zobowiazan finansowych;

b) w przypadku pozostaltych podmiotow — inny dokument wiasciwy dla
oferenta/oferentow.

2) umowe partnerska lub list intencyjny w przypadku zadan publicznych z udziatem
partnera;

3) wypelione  oswiadczenie o braku  dofinansowania/nieubieganiu si¢
o dofinansowanie realizacji zadania publicznego objetego oferta, stanowigce
zalgeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu;

4) inne dokumenty, je$li s3 wymagane np.. szczegblne upowaznienie o0s6b do
reprezentowania oferenta; w przypadku zlozenia oferty wspdlnej, o ktdre] mowa
w Rozdziale 1] ust. 7 nalezy zalgezyé do oferty wspdlnej umowe zawarta z podmiotami
skladajgcymi oferte wspdlna;

5) oferenci, ktérzy sg w trakcie zmian statutowych powinni ziozy¢ kopie uchwaty
0 zmianie statutu wraz z kopia (pierwszej strony) wniosku o zmiane danych w KRS.

. Zalaczniki sporzadzone w jezyku obcym nalezy sklada¢ wraz z thumaczeniem na jezyk

polski (ttumaczenie zwykle).

. Zalaczniki musza spelnia¢ wymogi waznosci, tzn. muszg by¢ podpisane przez osoby

uprawnione: w przypadku zalgcznikéw skladanych w formie kserokopii, kazda strona

zalgcznika winna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem i opatrzona datg przez co
najmniej jedna osobe uprawniona; jezeli osoby uprawnione nie dysponujg pieczeciami
imiennymi, kazda strona musi by¢ podpisana pelnym imieniem 1 nazwiskiem

z zaznaczeniem pelnionej funkcji. Jezeli informacja z KRS zostata wydrukowana ze strony

https://ems.ms.gov.pl/, oferent nie musi poswiadczaé za zgodno$¢ z oryginatem odpisu.

6. Termin sktadania ofert w konkursie uptywa 6 maja 2019 roku.

. Oferty ktére wplyng po dniu 6 maja 2019 roku zostang odrzucone ze wzgledow
formalnych.

. Oferty nalezy sklada¢ na Dzienniku Podawczym Urzgdu Gminy Zielonki,

ul. Krakowskie Przedmiescie 116, 32-087 Zielonki

w poniedziatki w godzinach 9.30 ~ 16.30 oraz od wtorku do pigtku w godzinach
8.00-15.00
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lub za posrednictwem poczty z dopiskiem:

KONKURS pn. "Zwiekszanie §wiadomosci ekologicznej mieszkancéw Gminy Zielonki"
na adres korespondencyjny:

Urzagd Gminy Zielonki

ul. Krakowskie Przedmiescie 116

32-087 Zielonki

O terminowym ztozeniu oferty decyduje data jej wplywu do siedziby Urzedu,
potwierdzona pieczgcia wplywu (a nic data stempla nadania pocztowego).

Jeden oferent moze zlozy¢ jedna ofert¢ w ramach niniejszego Konkursu (w calym okresie
naboru ofert wskazanym w ust. 6 powyzej). W przypadku zlozenia wickszej liczby ofert,
rozpatrywana bedzie pierwsza ze zlozonych ofert.

Dane osobowe zawarte w ofercie realizacji zadania publicznego realizowanego w ramach
niniejszego Konkursu ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Zielonki beds
przetwarzane przez Wojta Gminy Zielonki z siedziba w Zielonkach przy ul. Krakowskie
Przedmiescie 116, 32-087 Zielonki, adres do korespondencji: ul. Krakowskie Przedmiescie
116, 32-087 Zielonki, w celu realizacji dziatan zwigzanych z udzielaniem dotacji, zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiegoe i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016), zwanego dalej RODO.

Zlozenie oferty jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych
osobowych zaréwno os6b upowaznionych do reprezentowania oferenta, jak i oséb

upowaznionych do sktadania wyjasnien.

. Oferent ma obowigzek poinformowania oséb, ktérych dane osobowe bedg zawarte

w ofercie, tj. oséb, ktore zostaly zaangazowane w realizacje zadania lub uczestnicza
w zadaniu, zgodnie z zakresem rzeczowym zadania opisanego w ofercie, o nastepujgcych
kwestiach:

Zgodnie z art. 14 ust. 1-2 RODO informuje sie, ze;

dane osobowe beda przetwarzane przez Administratora —~ Gmine Zielonki, ul. Krakowskie
Przedmiescie 116, 32-087 Zielonki,

dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych - adres e-mail: inspektor@cbi24.pl,

Pani/Pana dane osobowe: .............. {(nalezy poda¢ kategorie danych osobowych zawartych
w ofercie) pochodzg z Oferty ztozonej przez .......... (nazwa Oferenta) w ramach otwartego

konkursu ofert na realizacje zadania publicznego Gminy Zielonki z zakresu ekologii
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d)

)

h)

1)

k)

D

1.

2.

1 ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego,

celem  przetwarzania danych osobowych jest realizacja dzialah zwigzanych
z przeprowadzeniem i rozstrzygnieciem konkursu ofert (tj. ocena formalna i merytoryczna
zlozonych ofert, podpisanie umowy z wybranymi Oferentami, realizacja umowy, rozliczenie
umowy, kontrola realizacji zadania),

podanie danych jest konieczne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze na mocy przepiséw prawa, wynikajgcego z art. 13-19 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego 1 o wolontariacie oraz przepisow rozporzadzenia Przewodniczacego
Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego w sprawie wzordw ofert i ramowych wzordw
umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych
zadan,

konsekwencja nie podania danych osobowych bedzie brak mozliwosci wzigcia udziatu
w Konkursie,

osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo
ich: sprostowania, ograniczenia przetwarzania i usuni¢cia. Szczegolowe zasady korzystania
z w/w uprawnien regulujg art. 15-18 i art. 21 RODO,

dane osobowe moga byé przetwarzane przez uprawnionych pracownikéw Urzedu Gminy
Zielonki,

dane osobowe moga zosta¢ ujawnione podmiotom upowaznionym na postawie przepisow
prawa, tj. organom kontrolnym i nadzorczym np. Najwyzszej Izbie Kontroli, Regionalne;j
Izbie Obrachunkowej, sadom, organom $cigania i innym wiasciwym podmiotom,

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym rdwniez
profilowane,

osoba, ktdrej dane dotycza ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym
w Polsce jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,

dane osobowe beda przechowywane przez okres archiwizacji dokumentacji.

ROZDZIAL IX
ZASADY, TRYB, KRYTERIA ORAZ TERMIN WYBORU OFERT

1. Ocena formalna

Zlozone oferty sa rozpatrywane pod wzgledem formalnym przez wlasciwych pracownikow
Urzedu Gminy Zielonki.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletnosci i prawidlowosci oferty.
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3. Oferta jest uznana za kompletna, jezeli dotaczone zostaly wszystkie wymagane zalaczniki
i dokumenty wymienione w Rozdziale VIII ust. 3.

4. Oferta aby zosta¢ uznana za prawidlowa, musi spelniac nastepujace kryteria:

1) oferta jest ztozona przez Oferenta uprawnionego do udziatu w Konkursie;

2) oferta jest zlozona na wiasciwym formularzu;

3) oferta jest zlozona w wyznaczonym w Regulaminie terminie;

4) zadanie okreslone w ofercie jest zgodne z celami i zatozeniami Konkursu;

5) oferta realizacji zadania jest zgodna z dziatalnoécia statutowa oferenta (nieodplatng lub
odplatng);

6) oferent nie pobiera wptat i oplat od adresatéw zadania publicznego jesli nie prowadzi
dziatalnosci odptatnej w zakresie, w jakim jest realizowane zadanie publiczne (oferent
nie prowadzi dzialalnosci odptatne] w tym samym zakresie co dziatalnosci
gospodarczej);

7) termin realizacji zadania jest zgodny z terminem wyznaczonym w Regulaminie
Konkursu;

8) kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania jest poprawna pod wzgledem
formalno - rachunkowym (nie zawiera blgdéw rachunkowych, wszystkie dane podane
w V oferty sa spdjne, tzn. nie wykluczajg sig);

9) kosztorys zadania ze wzgledu na rodzaj kosztéw uwzglednia sposéb kalkulacji kosztow
(). koszt jednostkowy pomnozony przez rodzaj miary np. szt., godz., ustuga, osoba,
itp.);

10) wszystkie pola oferty s wypeinione (w tym o$wiadczenie pod ofertg);

11) oferta wraz z zalacznikami jest podpisana przez osoby uprawnione, podpisy sa czytelne
lub opatrzone pieczecia imienng (nie wystarcza parafowanie dokumentu).

5. Oferenci, ktérych oferty nie spelniaja wymogéw formalnych okreslonych w ust. 3 i ust. 4
pkt 10 i 11 zostang wezwani za posrednictwem poczty elektronicznej do uzupelnienia
brakow. Oferentowi przystuguje termin 5 dni roboczych na uzupetnienie brakow w ofercie.
Oferty, ktore nie zostana uzupelnione lub poprawione we wskazanym terminie lub zlozone
wyjasnienia nie beda mozliwe do przyjecia, zostana odrzucone z przyczyn formalnych.

6. W trakcie oceny formalnej osoby oceniajace ofertc mogg poprawié oczywiste omylki
pisarskie oraz oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, niezwlocznie zawiadamiajac o tym oferenta poprzez

adres poczty elektronicznej podany w ofercie, ktdrego oferta zostata poprawiona.
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I1. Ocena merytoryczna

1.

Oferty rozpatrzone pozytywnie pod wzgledem formalnym sg przekazywane do powolanej
przez Wojta Gminy Komisji Konkursowej, ktéra dokonuje oceny merytoryczne;
1 przygotowuje dla niego wykaz ofert, ktérym rekomenduje udzielenie dotacji wraz z jej
wysokoscia oraz liste ofert, ktérym nie rekomenduje udzielenia dotacji.

Oferty nie spelniajace wymogow formalnych nie beda poddane ocenie merytorycznej, a ich
wykaz zostanie zamieszczony w rozstrzygni¢ciu Konkursu.

Komisja Konkursowa, biorac pod uwage kryteria okreslone w ponizszym ust. 8, wybiera
oferty do dofinansowania w glosowaniu jawnym, zwykla wiekszoscig glosdéw. Dla podjecia
decyzji wymagana jest obecno$¢ polowy sktadu Komisji. W razie réwnego podziatu glosow
decyduje glos przewodniczacego Komisji Konkursowej lub w razie jego nieobecnosci
wiceprzewodniczacego Komisji Konkursowe;j.

Komisja Konkursowa moze okresli¢, mozliwy do dofinansowania, mervtoryczny zakres
zadania przedstawionego w ofercie, zaproponowaé kwote dofinansowania, a takze wskazaé
pozycje wymienione w budZecie zadania, ktore zostang objete dofinansowaniem.

Opinie Komisji Konkursowej maja charakter doradczy i konsultacyjny, a praca Komisji
konkursowej shuzy procesowi jawnosci.

Obstuge prac Komisji Konkursowej zapewnia Referat Organizacyjno — Prawny Urzedu
Gminy Zielonki, a w szczeg6lnosci pracownicy Referatu wyznaczeni do koordynowania
wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3
ustawy.

Sklad osobowy Komisji Konkursowej zostanie okreslony stosownym zarzadzeniem Woijta
Gminy Zielonki.

Przy formulowaniu opinii przez Komisje konkursowa oraz dla podjecia zarzgdzenia Wojta
Gminy Zielonki dotyczace]j udzielenia dotacji w Konkursie zastosowanie maja nastepujgce

kryteria:

Lp. KRYTERIUM ILOSC PUNKTOW

1. |Ocena celu 1 mozliwosei realizacji zakladanych 0-20
rezultatow zadania przez oferenta (realno$¢ wykonania
zadania, rzetelny opis planowanych dzialan, zakres
merytoryczny zadania, do$wiadczenie oraz rzetelno$é
realizowanych zadan publicznych)

2. {Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji 0-10
zadania (zasadnos¢, realnos$¢ i klarownos$¢ kosztorysu
zadania)

3. |Ocena proponowanej jakosci i sposobu wykonania 0-15
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"y

zadania (kwalifikacje osdb, przy udziale ktoérych bedzie
realizowane zadanie oraz jego cyklicznos¢ i trwatosc)

Ocena udzialu $rodkéw wlasnych oferenta lub srodkdéw 0-15
pochodzacych z innych Zrédet przy realizacji zadania

4. |(wysokos¢ wkiadu wihasnego finansowego, wysokosé
wkiadu osobowego oraz wielos$¢ Zrddet finansowania
zadania publicznego)

5. |LACZNIE | 60

9. Oferty, ktére otrzymajg w ocenie merytorycznej dokonanej przez Komisje konkursows

ponizej 30 punktow, nie uzyskaja rekomendacji do dofinansowania.

II1. Rozstrzygniecie otwartego konkursu ofert

1.

Decyzje o wyborze ofert 1 udzieleniu dotacji z budzetu Gminy Zielonki podejmie Wojt
Gminy w formie zarzadzenia, w terminie nie dhuzszym niz 60 dni od terminu zakonczenia
naboru wskazanego w Rozdziale VIII ust. 6.

Ogloszenie wynikow niniejszego Konkursu ofert na realizacje zadan publicznych Gminy
Zielonki zostanie zamieszczone w BIP Gminy Zielonki, wywieszone na tablicy ogloszen
w siedzibie Urzedu Gminy Zielonki oraz na stronie internetowej www.zielonki.pl.

Dla zarzadzenia Wojta Gminy Zielonki w sprawie wyboru ofert i udzielenia dotacji
z budzetu Gminy Zielonki nie stosuje si¢ trybu odwolania.

Ziozone oferty wraz z zalacznikami nie sa zwracane oferentom.

ROZDZIAL X
ZAWARCIE I REALIZACJA UMOWY

. Zarzadzenie W¢jta Gminy Zielonki w sprawie wyboru ofert stanowi podstawe do zawarcia

pisemnej umowy 2z oferentem. Umowa okre§la szczegdtowe warunki realizacji,
finansowania i rozliczania zadania publicznego. Ramowy wzor umowy, zgodny ze wzorem
okreslonym w Rozporzadzeniu Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego
w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan z dnia 24 pazdziernika
2018 1. (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057), stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Jezeli przyznana dotacja z budZzetu Gminy Zielonki jest nizsza od oczekiwanej, oferent
moze przyja¢ zmniejszenie zakresu rzeczowego, kosztorysu lub odstapi¢ od podpisania

umowy.
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b)

W przypadku odstapienia od zawarcia umowy oferent ma obowiazek pisemnie powiadomié

Wojta Gminy Zielonki o swojej decyzji w ciagu 14 dnia od daty publikacji wynikow

Konkursu na BIP Gminy Zielonki.

Oferent, ktorego oferta realizacji zadania uwzgledniona zostala do dofinansowania ze

srodkow Gminy Zielonki w zarzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, przed

zawarciem umowy z Gming Zielonki zobowigzany jest przedstawi¢ w terminie 5 dni

roboczych od daty publikacji wynikéw Konkursu na BIP Gminy Zielonki nastepujace

dokumenty:

1) zaktualizowang ofertg;

2} oswiadczenie oferenta o zgodnosci danych. Wzér o§wiadczenia oferenta o zgodnosci
danych stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu;

3) oswiadczenie oferenta o posiadanym rachunku bankowym, na ktéry ma zostaé wptacona

kwota dotacji.

. Niedotrzymanie terminu, o ktérym mowa w ust. 4 moze uniemozliwié zawarcie umowy

1 przekazanie dotacji z budzetu Gminy Zielonki.

Realizujge zadanie oferent nie moze przekroczyé lacznej kwoty dotacji z budzetu Gminy
Zielonki, wynikajacej z zatwierdzonego umowa zadania.

Wszelkie zmiany zwigzane z harmonogramem oraz zmiany merytoryczne zwiazane ze
zmiang rezultatéw zadania wynikte w trakcie realizacji zadania powinny by¢ zglaszane na
biezaco, pisemnie do Kierownika Referatu Organizacyjno — Prawnego Urzedu Gminy
Zielopki. Planowane zmiany moga by¢é wprowadzone do realizacji tylko po uzyskanej
akceptacji w formie pisemnego aneksu do umowy.

Niedopuszczalne sa zmiany w zakresie realizowanego zadania, ktore stanowily przedmiot
oceny merytorycznej 1 mialty wpltyw na wybdr oferty.

Oferent moze dokona¢ przesunig¢ w budzecie zadania w trakcie jego realizacji, bez
koniecznosci informowania Gminy Zielonki, w nastepujacych przypadkach:

dopuszczalne jest dokonywanie przesunie¢ w zakresie poszczegdlnych pozycji kosztow
dziatania oraz pomiedzy dziataniami do 30% wysokosci kosztu, z zachowaniem
nastgpujacych przestanek:

- suma przesuni¢é nie moze przekraczaé 20% calej kwoty przyznanej dotacji,

- srodki nie moga zwigksza¢ wartosci wydatkéw na wynagrodzenia i honoraria, ujete
w kosztorysie zadania jako koszty administracyjne zadania publicznego.

dopuszczalne jest dokonywanie zmian w zakresie przyjetych rezultatdw zadania

publicznego do 20% poszczegdlnych zalozonych rezultatow.
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10. Zadanie uznaje si¢ za zrealizowane jezeli oferent zrealizuje 80% zalozonych w ofercie
rezultatow.
12. Oferent jest zobowigzany do:

1) zrealizowania strategii promocji okreslonej w czescei III pkt 3 oferty,

2) informowania wszystkich uczestnikoéw zadania oraz do zamieszczenia na tablicach

informacyjnych, materiatach szkoleniowych i informacyjno - reklamowych, plakatach,

programach, zaproszeniach, wydawnictwach itp. zapisu: ,Projekt realizowany przy

wsparciu finansowym Gminy Zielonki” wraz z herbem Gminy Zielonki. Wizualizacja

aktualnego herbu Gminy Zielonki znajduje si¢ na stronie www.zielonki.pl.

3) wystawienia w widocznym miejscu baneru promujacego Gming Zielonki (w przypadku

realizacji zadan w formie koncertu, spektaklu i innych imprez).

ROZDZIAL XI
KONTROLA I OCENA REALIZACJI ZADANIA

1. Gmina Zielonki, zlecajac zadanie publiczne, ma prawo dokonaé kontroli i oceny realizacji

zadania, obejmujacej w szczegolnosei: stan realizacji zadania, efektywnosé, rzetelnosé i

Jako$¢ wykonania zadania, prawidiowos¢ wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych

na realizacj¢ zadania oraz prowadzenie dokumentacji okre§lonej w przepisach prawa i

postanowieniach umowy.

2. Oferent zobowigzany jest do sporzadzania i skiadania sprawozdan z wykonania zadania

publicznego w terminach okreslonych w umowie. Wzér sprawozdania, zgodny ze wzorem

okreslonym w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego

w sprawie wzordw ofert i ramowych wzordw uméw dotyczacych realizacji zadan

publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan z dnia 24 pazdziernika

2018 1. (Dz. U. 2 2018 1. poz. 2057), stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

3. Kontroli podlegajg wszystkie dokumenty merytoryczne i finansowe, niezbedne do oceny

zasadnosci wykorzystania srodkéw publicznych i realizowania zadania zgodnie z umowa.

ROZDZIAL XII
INFORMACJA STATYSTYCZNA
1. W roku 2018 na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
Gmina Zielonki udzielita organizacjom pozarzadowym i podmiotom wymienionym w art. 3
ust. 3 tej ustawy dotacji na faczna kwote 65 231,00 z, na realizacje zadan publicznych

z zakresu:
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BY

a) podrzymywania 1 upowszechniania tradycji narodowej, pielegnowania polskosci oraz
rozwoju $wiadomosci narodowej, obywatelskiej 1 kulturowej,

b) kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego,

¢) dziatalnosci na rzecz dzieci i miodziezy w tym wypoczynku dzieci i mlodziezy,

d) nauki, szkolnictwa wyzszego, edukacii, o$wiaty i wychowania,

e) dzialalnosci wspomagajgcej rozwoj wspdlnot i spotecznosci lokalnych,

f) dziatalnosci na rzecz integracii i reintegracji zawodowej i spotecznej 0sdb zagrozonych
wykluczeniem spotecznym,

g) dziatalnosci na rzecz osob w wieku emerytalnym,

h) dzialalno$¢ na rzecz turystyki i krajoznawstwa.

. W roku 2019 roku, wedhuig stanu na dzien ogloszenia niniejszego konkursu, na podstawie

ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie, Gmina Zielonki nie udzielita
zadnej dotacji na realizacje zadania z zakresu ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony
dziedzictwa przyrodniczego.
ROZDZIAL X111
INFORMACJA DODATKOWA

. Formularz oferty powinien zosta¢ wypetniony w nastepujacy sposob:

1) Na stronie tytulowej oferty w miejscu ,,rodzaj zadania publicznego”, nalezy wpisa¢:

»Z Zakresu ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego ”;

2) w punkcie II1. 3-6 oferty:

a) nalezy wyszczegdlni¢ dzialania i rezultaty zaktadane do realizacji w roku 2019 r.
obejmujace okres realizacji zadania finansowanego z budzetu Gminy Zielonki;

b) harmonogram powinien zawiera¢ tylko poszczegdlne dzialania zaplanowane do
realizacji w 2019 r. obejmujace okres realizacji zadania finansowanego z budzetu
Gminy Zielonki;

3) oferent jest zobowiazany do wypelnienia pola zatytulowanego ,,Dodatkowe informacje

dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego”- punkt III. 6 oferty;

. W Kkosztorysie nalezy ujaé wylgeznie te dzialania i ich koszty, ktére beda zrealizowane

w 2019 r, obejmujace okres realizacji zadania wspdtfinansowanego z budzetu Gminy
Zielonki, zaréwno finansowane ze $rodkow dotacji z budzetu Gminy Zielonki, jak rowniez

ze srodkow wiasnych oferenta i innych $rodkéow ktérymi dysponuje Oferent.

. Strony oferty powinny by¢ ponumerowane oraz polgczone w sposdb trwaly, np. zszyte,

spiete (niebindowane).
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4. Informacji nt. Konkursu udziela kierownik Referatu Organizacyjno-Prawnego Ryszard
Krawezyk tel.: 12 285-08-50 wew. 212 i podinspektor w Referacie Organizacyjno-Prawnym
Katarzyna Bobak tel.: 12 285-08-50 wew. 506
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